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Menu ESS Data
Menu ini untuk melihat data yang di masukan

pada aplikasi ESS seperti absen, pengajuan cuti,
lembur dll

Overtime Request – E3

 Melihat Data Pengajuan Lembur
Untuk melihat transaksi lembur yang diajukan melalui ESS:

Akses menu ESS Data dari menu utama MyQuantumHR.
Pilih Overtime Request.
Di halaman ini akan tampil semua data pengajuan lembur yang sudah diajukan oleh
karyawan melalui ESS.

Klik button Recalculate lalu akan masuk ke tampilan berikut, untuk melakukan proses ulang transaksi pengajuan overtime:
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Overtime Request – E3

Memposting dan Mengcancel Overtime Request

1. Centang kotak “Cancel” di bagian kanan bawah form ( Cancel dilakukan jika transaksi sudah di
approve / Posting.

            - Letaknya di sebelah kanan bawah dari isian detail lembur

     2. Simpan atau klik tombol “Posting” kembali
Setelah centang “Cancel”, klik tombol Posting untuk menyimpan status pembatalan.

              Status akan berubah menjadi dibatalkan, dan permintaan tidak akan diproses lebih lanjut.


